
Handleiding | Eerste inlog in My Easyfairs 

Welkom in My Easyfairs. Dit is de eerste keer dat u inlogt voor deze beursdeelname! U dient enkele stappen te doorlopen voor u optimaal gebruik kunt 

maken van alle functionaliteiten die My Easyfairs u te bieden heeft.  

In deze korte handleiding lopen we gezamenlijk door deze stappen heen zodat u zeker weet dat u in aanloop naar uw beursdeelname optimaal gebruik kunt 

maken van My Easyfairs en alle bijbehorende functionaliteiten.  

 

Let’s go!  

U heeft een email ontvangen van waaruit u kunt inloggen in My Easyfairs. Wanneer u inlogt ziet u uw stand staan zoals onderstaand weergegeven.  

 



U komt in onderstaand scherm terecht waarbij u kiest voor ‘’laten we beginnen’’  

 

 

  



U komt in onderstaand scherm waar u bovenaan de pagina een tijdlijn met 5 stappen ziet. Deze dient u één voor één te doorlopen. Bepaalde gegevens 

staan automatisch gevuld op basis van de informatie die bekend is bij de beursorganisatie. Check deze informatie goed en pas aan wanneer dit nodig is.  

 

 

Wanneer u de informatie juist gevuld heeft klikt u op ‘’verzend informatie’’ waarna u automatisch in de volgende stap terecht komt.  

  



U doorloopt onderstaande stappen één voor één:  

  



  

 

Wanneer u vervolgens klikt op ‘’opslaan en naar dashboard gaan’’ slaat u alle informatie op en kunt u aan de slag met de tijdlijn in My Easyfairs. 

Let op! dat u bij het vullen van informatie geen gebruik maakt van smileys, die worden namelijk niet verwerkt en bij gebruik hiervan kunt u informatie niet 

opslaan en de stappen niet doorlopen!  

 


