Handleiding | Eerste inlog in My Easyfairs

Welkom in My Easyfairs. Dit is de eerste keer dat u inlogt voor deze beursdeelname! U dient enkele stappen te doorlopen voor u optimaal gebruik kunt
maken van alle functionaliteiten die My Easyfairs u te bieden heeft.

In deze korte handleiding lopen we gezamenlijk door deze stappen heen zodat u zeker weet dat u in aanloop naar uw beursdeelname optimaal gebruik kunt
maken van My Easyfairs en alle bijbehorende functionaliteiten.

Let’s go!

U heeft een email ontvangen van waaruit u kunt inloggen in My Easyfairs. Wanneer u inlogt ziet u uw stand staan zoals onderstaand weergegeven.
’ My Easyfairs
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U komt in onderstaand scherm terecht waarbij u kiest voor “laten we beginnen”

’ Ga aan de slag met uw stand!

Hallo

Bedankt voor het boeken van een stand op Infra Relatiedagen 2020.

Deze stapsgewijze handleiding helpt u bij het instellen van uw online

profiel dat op de website van het event wordt weergegeven.



U komt in onderstaand scherm waar u bovenaan de pagina een tijdlijn met 5 stappen ziet. Deze dient u één voor één te doorlopen. Bepaalde gegevens
staan automatisch gevuld op basis van de informatie die bekend is bij de beursorganisatie. Check deze informatie goed en pas aan wanneer dit nodig is.

BASIS INFORMATIE BEDRIJFSADRES BEDRIJFSOMSCHRIJVING CATEGORIEEN LOGO

Standnaam *

Contact email *

Website

Wanneer u de informatie juist gevuld heeft klikt u op “verzend informatie” waarna u automatisch in de volgende stap terecht komt.



U doorloopt onderstaande stappen één voor één:

———O0

BASIS INFORMATIE BEDRIJFSADRES BEDRIJFSOMSCHRIJVING CATEGORIEEN

Postcode *
Geef de postcode van uw bedrijf op

Stad *
Controleer de stad van uw bedrijfskantoor en werk zo nodig bij

Land
Controleer het land van uw bedrijfskantoor en werk zo nodig bij

Terug

@ < O

BASIS INFORMATIE BEDRIJFSADRES BEDRIJFSOMSCHRIVING CATEGORIEEN

LoGco

Bedrijfsomschrijving * ({1
Beschrijf de activiteiten en services van uw bedrijf. We adviseren om het aan te
passen aan de branche van het event.

Vul hier een korte beschrijving in over uw
organisatie. Wat wilt u delen met de
bezoekers van de beurs?

Bedrijfsomschrijving * (13
Beschrijf de activiteiten en services van uw bedrijf. We adviseren om het aan te
passen aan de branche van het event.

Let op! Wanneer u een tweede taal ziet staan
bij deze stap houdt dat in dat de
beurswebsite ook in deze talen beschikbaar
is. Vult u niet alle talen in? Dan wordt uw
profiel ook niet getoond in deze taal!

Terug

VERZEND INFORMATIE

LoGo



BASIS INFORMATIE BEDRIJFSADRES BEDRIJFSOMSCHRIJVING CATEGORIEEN LOGO

BASIS INFORMATIE BEDRIJFSADRES BEDRIJFSOMSCHRIVING CATEGORIEEN LOGO

Categorieén *

categorie 1 categorie 4 Bedrijfslogo
categorie 2 categorie 5
categorie 3 categorie 6

Kies hier de categorieén waarin u werkzaam
bent. U kunt er drie selecteren!

Wanneer u vervolgens klikt op “opslaan en naar dashboard gaan”’ slaat u alle informatie op en kunt u aan de slag met de tijdlijn in My Easyfairs.

Let op! dat u bij het vullen van informatie geen gebruik maakt van smileys, die worden namelijk niet verwerkt en bij gebruik hiervan kunt u informatie niet
opslaan en de stappen niet doorlopen!



